
 
 
 
 

ระเบียบองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย 
ว่าด้วยการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  
………………………………………… 

 
 โดยที่พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 กำหนดให้หน่วยของรัฐต้องจัดให้มี
ข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู อาศัยอำนาจตามข้อ 4 ของประกาศคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ เรื่อง หลักเกณฑ์ และวิธีการเก่ียวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดู ลงวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2541 กำหนดว่าให้ประชาชนเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร หน่วยงานของรัฐ
จะกำหนดระเบียบปฏิบัติเพื่อรักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อยหรือความปลอดภัยก็ได้ โดยคำนึงถึงความ
สะดวกของประชาชนผู้ตรวจดูข้อมูลข่าวสารด้วย องค์การบริหารส่วนตำบลปุละปุโย จึงกำหนดระเบียบไว้ดังนี้ 
 ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโยว่าด้วยจัดให้มีข้อมูลข่าวสาร
ของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู” 
 ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป 
 ข้อ 3 บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ และคำสั่งอื่นใดขององค์การบริหารส่วนตำบลบานาในส่วนที่กำหนด
ไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 ข้อ 4 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่ข้าราชการองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย ลูกจ้างและผู้ซึ่งมาชว่ย
ปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย 
 ข้อ 5 ในระเบียบนี้ 
  ข้อมูลข่าวสาร หมายความว่า สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่งใดๆ 
ไม่ว่าการสื่อความหมายนั้นจะทำได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะได้จัดทำไว้ใน
รูปของเอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบันทึกเสียง การบันทึกโดย
เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอ่ืนใดที่ทำให้สิ่งบันทึกไว้ปรากฏได้ 
  ข้อมูลข่าวสารทางราชการ หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที ่อยู ่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลขององค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
  หน่วยงานของรัฐ หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
  คณะกรรมการ หมายความว่า คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบล   
ปุโละปุโย 
 ข้อ 6 ให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย รักษาการตามระเบียบนี้ และมีอำนาจตีความและ
วินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 ในกรณีไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้ ให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย มีอำนาจ
วินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร  
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หมวด 1 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 
 ข้อ 7 คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย ประกอบด้วย นายก
องค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย เป็นประธาน ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย เป็นรองประธาน 
หัวหน้าสำนักปลัด ผู ้อำนวยการกองการคลัง ผู ้อำนวยการกองช่าง ผู ้อำนวยการกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม เป็นกรรมการ และนักจัดการงานทั่วไป เป็น
เลขานุการ 
 ข้อ 8 ให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย มีอำนาจหน้าที่
ดังต่อไปนี้ 

(1)กำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดระบบ การขอ การอนุญาต และการบริการข้ อมูล
ข่าวสารของราชการ 
  (2) พิจารณาวินิจฉัยประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการ ที่ไม่ต้องเปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสาร
ของราชการที่เป็นความลับของทางราชการ  
  (3) การพิจารณาวินิจฉัยประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการ ที่ควรจัดเก็บไว้ที ่สำนักงาน
องค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากรหรือหน่วยงานอื่นของ
รัฐที่กำหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมาย ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการกับหน่วยงานของรัฐและ
เอกชน 
  (4) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารของมราชการกับ
หน่วยงานของรัฐและเอกชน 
  (5) พิจารณาวินิจฉัยมีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดำเนินการตามระเบียบนี้ 
  (6) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพ่ือปฏิบัติในเรื่องใดๆ 
  (7) ดำเนินงานอื่นใดตามที่นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมอบหมาย 
 ข้อ 9 การประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย ต้องมี
กรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมดจึงเป็นองค์ประชุม 
 ถ้าประธานกรรมการไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รองรองประธานกรรมการเป็น
ประธานในที่ประชุม 
 ถ้ารองประธานกรรมการไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้กรรมการที่มาประชุมเลือก
กรรมการคนหนึ่งเป็นประธาน ในที่ประชุม 
 การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้า
คะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 
 ข้อ 10 ให้นำความข้อ 9 มาใช้บ ังคับกับการประชุมของ๕ระกรรมการ และคณะทำงานที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย แต่งตั้งโดยอนุโลม 
 ข้อ 11 มติคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโยให้ถือเป็นยุติเว้นแต่มี
ความเห็นหลายฝ่ายหรือมีเหตุอันควร ให้เลขานุการคณะกรรมการนำเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบล
วินิจฉัย 
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หมวด 2 

การจัดระบบข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

 ข้อ 12 ให้สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย จัดประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่
ในความรับผิดชอบ เพื่อรวบรวมและจัดระบบข้อมูลนั้นไว้ให้ประชาชนตรวจดู ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การ
บริหารส่วนตำบลปุโละปุโย 
 ในกรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่า ข้อมูลข่าวสารของราชการใดจะเปิ ดเผยได้หรือไม่ ให้นำเสนอ
คณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโยวินิจฉัยตามอำนาจหน้าที่
ต่อไป 
 ข้อ 13 ในการดำเนินงานตามข้อ 12 ให้สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย จัดให้มี
เจ้าหน้าที่เพื่อควบคุมดูแลตรวจสอบ ติดตาม และประสานงานในการดำเนินการดังกล่าวให้เป็นด้วยความ
เรียบร้อย 
 

หมวด 3 
การขอข้อมูลข่าวสารของราชการและการอนุญาต 

 
 ข้อ 14 การเข้าตรวจดู ศึกษา ค้นคว้า หรือขอสำเนาข้อมูลข่าวารขอราชการและการอนุญาตให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด 
 ข้อ 15 การขอข้อมูลข่าวสารของราชการ ตามหมายเรียกพยานเอกสารของศาลให้นำเสนอนายก
องค์การบริหารส่วนตำบล หรือผู้ที่ได้รบมอบหมายพิจารณาอนุญาต 
 ข้อ 16 ข้อมูลข่าวสารของราชการใด หากมีกฎหมาย ระเบียบอื่น หรือมติคณะรัฐมนตรี กำหนดวิธี
ปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการนั้นไว้เป็นพิเศษ การขอข้อมูลข่าวสารของราชการและการอนุญาต
จะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ หรือคณะรัฐมนตรีดังกล่าวนั้นด้วย 
 

หมวด 4 
การบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 
 ข้อ 17 ให้สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย ดำเนินการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ
ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ศึกษาค้นคว้า ตลอดจนเผยแพร่ ขาย จำหน่ายแจก รวมทั้งจัดทำสำเนาข้อมูล
ข่าวสารของราชการด้วย 
 การบริการข้อมูลข่าวสารของราชการนอกจากที่กล่าวในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 ข้อ 18 ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีไว้เผยแพร่ เพ่ือขายหรือจำหน่ายที่มีคำรับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารของราชการ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด 
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 ข้อ 19 การเรียกเก็บค่าธรรมเนียม การขอสำเนา หรือขอสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 อนึ่ง ให้สวนการคลังออกใบเสร็จในการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่ง 
 ข้อ 20 รายได้จาการขายหรือจำหน่ายข้อมูลข่าวสารของราชการตามข้อ 18 และค่าธรรมเนียม    
ตามข้อ 19 ให้ถือเป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย 
 ข้อ 21 การบริการส่งข้อมูลข่าวสารของราชการที่เปิดเผยทางโทรสาร ให้ดำเนินการได้เฉพาะกรณี
เร่งด่วน โดยคำนึงถึงความประหยัด เช่น จำนวนข้อมูลข่าวสารของราชการ ระยะเวลา และค่าใช้จ่ายในการส่ง 
ทั้งนี้ให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหรือปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหรือหัวหน้าส่วนขึ้นไปเป็นผู้พิจารณา
อนุญาต 
 ข้อ 22 การบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 
 

หมวด 5 
สถานที่บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 
 ข้อ 23 ให้สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย จัดสถานที่บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
การติดตามเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารของราชการ หรือให้คำแนะนำในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ และ     
เป็นศูนย์ประสานงานกับส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ 
 
  ประกาศ  ณ  วันที่  13   เดือนมกราคม  พ.ศ. 2565 
 
 
     (นายซานูซี  วงศ์ปัตน) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปุโละปุโย 
 
 


