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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใชจ้่ายในการจดังาน 

การจัดการแข่งขันกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬา 
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กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 



องคก์ารบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 

 

 

ข้อควรรู้เกี่ยวกับการเบิกคา่ใชจ้า่ยในการจัดงาน 

 

  “การจัดท าบรกิารสาธารณะ”  หมายถึง การจดัให้มกีารศึกษา 
เผยแพรค่วามรูเ้พื่อสรา้งจติส านกึใหก้บัเด็ก เยาวชนและประชาชนใน
ท้องถิ่นให้มคีวามรกัและหวงแหนศลิปะ จารตี ประเพณแีละภูมิ
ปญัญาท้องถิน่จดัสรรทรัพยากรและน าเทคโนโลยีมาใช้ในการดแูล
รักษา บรูณะศาสนสถาน โบราณวัตถุ ศลิปวตัถุและศลิปกรรมท้องถิ่น 
และการจดัให้มกีจิกรรมเพือ่สง่เสริมอนรุกัษศ์าสนา ศลิปะ วัฒนธรรม 
จารีตประเพณทีี่เนน้เอกลกัษณ ์ความเปน็ไทยและวิถชีวีิตของคนใน
ชมุชนของตนเอง 
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การจัดการแข่งขันกีฬา 

 

 หมายความว่า  การจัดกีฬาขององค์กรปกครอง
ส่ ว นท้ อ งถิ่ น ต ามอ าน าจหน้ าที่ ต า มกฎหมาย           
โดยก าหนดไว้ในแผนงาน โครงการ ทั้งในกรณีที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดเองหรือจัดร่วมกับ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นและให้รวมถึงการ
แข่งขันกีฬาตามนโยบายของกระทรวงมหาดไทย 
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คา่ใชจ้่ายในการจัดการแข่งขันกีฬา 

 

1. กรณกีารแขง่ขนักฬีาระหว่างองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
 1. ค่าเชา่หรอืคา่เตรยีมสนามแขง่ขนั ใหเ้บิกจา่ยไดเ้ทา่ที่จา่ยจรงิ 
 2. ค่าอปุกรณก์ารแขง่ขนัใหเ้บกิจา่ยได้เทา่ทีจ่ าเปน็และประหยดั 
 3. ค่าตอบแทนเจา้หนา้ที่ประจ าสนาม เบกิจ่ายไมเ่กนิคนละ 200 บาทตอ่วนั 
 4. ค่าตอบแทนเจา้หนา้ที่จดัการแขง่ขัน เบิกจา่ยไมเ่กนิคนละ 400 บาทตอ่วนั  
 5. ค่าตอบแทนกรรมการตดัสนิ 
      5.1 เจ้าหนา้ที่ของรัฐ เบิกจา่ยไดไ้มเ่กนิคนละ 400 บาทตอ่วนั 
      5.2 บุคคลทีไ่มไ่ดเ้ปน็เจา้หนา้ทีข่องรฐั เบกิจา่ยไดไ้มเ่กนิคนละ 800 บาทตอ่
วัน 
 6. ค่าจดัท าปา้ยชือ่หรอืทีมผูเ้ขา้ร่วมแขง่ขนั , คา่จดัท าประกาศเกยีรตบิตัรหรอื
ประกาศเกยีรตคิุณใหเ้บกิจ่ายไดเ้ทา่ทีจ่า่ยจรงิ 
 7. ค่าโล่หรอืถว้ยรางวัล เบิกจา่ยไดไ้ม่เกนิชิน้ละ 3,000 บาท 
 8. เงนิหรอืของรางวลั (นอกเหนอืจากคา่โล่หรอืถ้วยรางวลั) เบกิจ่ายไดไ้มเ่กนิร้อย
ละ 30 ของประมาณการคา่ใช้จา่ยตามโครงการ 
 9. ค่าใชจ้่ายอืน่ๆ ทีเ่กีย่วกับการแขง่ขนักฬีาใหเ้บกิจา่ยไดเ้ทา่ทีจ่ าเปน็และ
ประหยดั
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คา่ใช้จา่ยในการจดัการแขง่ขนักฬีา 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. ค่าชุดกีฬา ชุดละไม่เกิน 200 บาท 

2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม คนละไม่เกิน 50 บาทต่อวัน 

3. ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ ไม่เกินคนละ 100 บาทต่อวัน 

4. ค่าใช้จ่ายอื่นให้เบิกตามหลักเกณฑ์การแข่งขันกีฬาระหว่าง อปท. 

 

  

 

 

 

   

2. กรณกีารจดัการแขง่ขนักฬีาของส าหรบันักเรยีนของโรงเรียน 
หรือสถานศกึษาสงักัด อปท.กฬีาส าหรบัเยาวชนหรือกฬีาประชาชน
ในเขต อปท. 

 

3. คา่ใช้จ่ายเกี่ยวกบัสถานทีก่ารจดัการแขง่ขนักฬีาใหเ้บกิจ่ายได้ 

เทา่ทีจ่่ายจรงิ (เหมอืนกบัคา่ใช้จ่ายในการจัดสถานทีข่องการจัดงาน) 
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การสง่นกักฬีาเขา้ร่วมการแขง่ขนักฬีา 

 

 

หมายความว่า    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
จัดการส่งนักกีฬาของตนเองเข้าแข่งขันกีฬาที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นของตนจัดเองหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นเป็นผู้จัดหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นอื่นจัดร่วมกันหรือจัดร่วมกับหน่วยงานอื่น
และให้รวมถึงการจัด การแข่งขันกีฬาตามนโยบาย
ของกระทรวงมหาดไทย 



องคก์ารบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 

 

 

คา่ใชจ้่ายในการจัดสง่นกักีฬา 
เข้ารว่มการแข่งขัน  

 

1. ผู้ควบคุมหรือผู้ฝึกสอนที่ เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐและนักกีฬาให้
เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง ตามสิทธิที่ก าหนดไว้ในระเบียบเกี่ยวกับ
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 

2. ค่าตอบแทนบุคคลที่ไมใ่ช่เจ้าหน้าที่ของรัฐที่ อปท.แต่งตั้งให้เป็นผู้
ควบคุมหรือผู้ฝึกสอนหรือเจ้าหน้าที่อื่น ที่จ าเป็น คนละไม่เกิน 800 
บาทต่อวัน 

3. ค่าใช้จ่ายในการฝึกซ้อม จะเบิกจ่ายได้กรณีฝึกซ้อมไม่น้อยกว่า 4 
ชั่วโมงต่อวันและให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 7 วัน 

  ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่เกิน คนละ 100 บาทต่อวัน 

  ค่าตอบแทนผู้ควบคุมหรือผู้ฝึกสอน เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 4 คน 
ไม่เกินคนละ 400 บาทต่อวัน  
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คา่ใชจ้่ายในการจัดสง่นกักีฬา 
เข้ารว่มการแข่งขัน  

 

 

4. กรณีมีความจ าเป็นต้องเก็บตัวเพื่อฝึกซ้อมให้
กระท าได้ไม่เกิน 30 วัน ให้เบิกค่าใช้จ่ายส าหรับผู้
ควบคุมหรือผู้ฝึกสอนและนักกีฬาตามสิทธิที่ก าหนดไว้
ในระเบียบเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ของเจ้าหน้าทีท่้องถิ่น  (ต้องงดเบิกตามข้อ 3) 

5. ค่าอุปกรณ์การกีฬา ค่าชุดวอร์ม ค่าชุดกีฬา พร้อม
รองเท้า  ถุงเท้า ของผู้ควบคุมหรือผู้ฝึกสอนและ
นักกีฬา รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นๆที่ใช้ในการแข่งขัน ให้
เบิกได้เท่าที่จ าเป็นและประหยัด  
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ระเบียบอื่นๆ ทีเ่กีย่วกบัการเบกิคา่ใชจ้า่ยในการจัดงาน 
การจดัการแขง่ขนักฬีาและการสง่นกักฬีาเขา้ร่วมการแขง่ขนั  

 

   

   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก 
จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงิน พ.ศ. 2547 
ข้อ 67และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่4) อปท.จะจ่ายเงินหรือก่อหนี้
ผูกพันได้แต่เฉพาะที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับหรือหนังสือที่
กระทรวงมหาดไทยก าหนดไว้ 

   หนังสือที่ มท 0808.2/ว3720 ลงวันที่ 16 พฤศจิกายน 
2561 เรื่องซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการจัดงาน
ต่างๆของ อปท. ซึ่ง อปท. สามารถจัดงานวัฒนธรรมและประเพณีซึ่ง
อยู่ในอ านาจหน้าที่ได้ โดยกิจกรรมที่ก าหนดในโครงการต้องก าหนดให้
สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และเป้าหมายของโครงการ จึงสามารถเบิก
ค่าใช้จ่ายตามระเบียบฯได้ 
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ขั้นตอน การตรวจสอบการใชจ้า่ยเงนิให้เปน็ไปโดย

ถูกต้อง โปรง่ใสและเกดิประโยชนส์งูสุดต่อเงนิแผน่ดิน 
 

 

 

หัวขอ้ หลกัการ ข้อพงึระวงั 
1. อ านาจหน้าที่ 1. กฎหมายจัดตั้ง 

2. พ.ร.บ. แผนฯ 
3. กฎหมายอื่น 

1. หน้าที่โดยตรง 
2. ส่งเสริมหรือ
สนับสนุน 

2. ข้อปฏิบัติ ระเบียบ / ข้อบังคับ ไม่มีระเบียบ / 
ข้อบังคับก าหนดไว้ไม่
สามารถกระท าได้ 

3. แนวปฏิบัติ / 
ซักซ้อม 

ค าสั่ง  หนังสือเวียน ถ้ามี + เชื่อโดยสุจริต 

4. ดุลพินิจ ชอบด้วยกฎหมาย 1. จ าเป็น 
2. เหมาะสมและ
ประหยัด 
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ขั้นตอน การตรวจสอบการใชจ้า่ยเงนิให้เปน็ไปโดย

ถูกต้อง โปรง่ใสและเกดิประโยชนส์งูสุดต่อเงนิแผน่ดิน 
 

 

 

หัวขอ้ หลกัการ ข้อพงึระวงั 
5. งบประมาณ / เงิน มีเพียงพอที่จะ

เบิกจ่ายได ้
ต้องมีการจัดท างบ
การเงิน/บัญชีให้
ถูกต้องครบถ้วน 

6. ประโยชน์สูงสุด ประโยชน์สาธารณะ ควรพิจารณา
ประโยชน์ของ
ประชาชนในพื้นที่
รับผิดชอบโดยรวม 

7. โปร่งใส / 
ตรวจสอบได้ 

เปิดเผย / จัดท า
เอกสารถูกต้อง 

ต้องมีเอกสาร/ 
หลักฐานไว้
ประกอบการชี้แจง/
ตรวจสอบ 
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“ระเบียบใหม่” 
มีผลบังคับใช ้

ตั้งแต่วันที่ 16 ตุลาคม พ.ศ. 2564 
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หมู่ 4 ต าบลปโุละปโุย  อ าเภอหนองจกิ จงัหวัดปตัตานี 

โทร 073 - 330821 

 E-mail  Puloh_clup@hotmail.com 
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ดงันัน้ การจดัท าโครงการเพื่อจดัตัง้งบประมาณ รวมถงึ
การเบิกจา่ยเงนิจงึต้องพจิารณาทัง้เรื่องกรอบอ านาจหน้าที่

กฎหมาย ระเบียบและหนังสือสัง่การที่เกี่ยวขอ้ง โดย
ค านงึถงึความจ าเปน็ ความเหมาะสม ความประหยัดและ
มุง่หมายเพือ่ประโยชน์สาธารณะ ตลอดจนจดัท าเอกสาร

หลกัฐานใหค้รบถ้วนถกูต้อง จะขาดขอ้ใดข้อหนึง่มิได้ 

จดัท าโดย 
กองการศึกษา  ศาสนาและวฒันธรรม 

โทรศัพท ์073-330821  


